GHITA ELBOUATMANI

/. —— Je suis diplébme en gestion des entreprises, spécialise en
[/4 2 2ol commerce et marketing du Centre de Formation Metier et
' ‘ Services. Actuellement, je suis a la recherche d'une
D~ / opportunité qui me permettra d'approfondir mes
e connaissances et de mettre en pratique les compétences
acquises au cours de mes etudes en gestion.
Formations
? Dipléme en gestion des entreprise - OFPPT Octobre 2021 -Janvier 2024
I f t Option Commerce et Marketing
nrormation )
0 atio ? Diplome de langue en Coréen Juillet 2021 - Semptembre 2021
Personnelles Centre AGM - Communication
s ia . . Septembre 2019 - Juillet 2021
o | N e prm——— ? Dipléome de-formatlon - OFPPT Hay Hassani
R Agent Technique de vente
D | S2IZ/0OrIONSS ? Niveau Baccalaureat - Science économie Septembre 2018 - Juin 2019

. . Lycee lbn EI'Y ine - |
N1 | elbouatmanighita@gmail.com yeee Ibn assmine - Casablanca

? Diplome de langue en Anglais et Frangais Juin 2017 - Septembre 2017
&3 | 20 septembre 2000
Centre de formation Calliope - Casablanca

Q | rue 46 groupe ynumero 18, El- _ Experiences Professionnelles
OlllfagCacablancs T Réceptionniste au service scolarité dans I’académie septembre 2023 - Octobre 2023

des arts traditionnelle

|nformatique e Gestion des dossiers etudiants et professeurs.
¢ Inscriptions et admissions.
MS Word ® ® O ? Organisatrice d’événements artistique - Casablanca Juin 2023 - Juillet 2023
Médiathéque Hassan 2

MS Excel o ‘ O e Acceuluillir et Orienter les artistes.

MS Power Point ' ' ' e Elaboration du Concept ,travailler avec les artistes et
développer un concept artistique pour I'événement.
¢ Remise des trophée pour les invités.

Les la ngues ? Réceptionniste au service administrative Avril 2021 - Juin 2021
Centre de formation OFPPT - Casablanca

Francais Anglais L . .
o Vérifier les dossiers des nouveaux stagiaires.

G G « Valider leurs dossiers .
e Informer les stagiaires inscrit de toutes les nouveautes.
Arabe Coreéen

? Réceptionniste au service commercial immobilier Juillet 2020 - Semptembre 2020
Imane Building - Casablanca

e Accueillir et orienter les visiteurs et les clients avec
courtoisie et professionnalisme , fournir des informations
de base sur les services immobiliers offerts par

Compétences I'entr.eprise. o .
e Gestion des Appels Telephoniques, prendre des messages
et fournir des informations de base sur les services
immobiliers.

Sens d’organisation o000 * Cestiondes Visites.
e Maintenir une presentation du Bureau s'assurer que

Communication Media @ @ O l'espace d'accueil est propre, organisé et professionnel.
Esprit d’equipe | X XO) o

.y Animatrice et Vendeuse Juillet 2017 - Novernbre 2017
Ada pta bilités o0 O ? Le Mogador Anniversaire - Casablanca

e Accueil des clients et confirmation des besoins de chaque
client.

e Reéponse aux questions concernant le magasin et ses
produits avec I’'explication sur leur utilisation.



